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Bewerbungsgespräch Ablauf
Vorbereitung:
	· Raum gelüftet
	· Handys aus

	· Getränke bereit
	· Alle Anwesend

	· Zeit und Ablauf untereinander geklärt
	· Leere Blätter für Notizen

	· Bewerbungsbogen liegt bereit
	· 

	· 
	· 



Welche Kriterien Muss der/die Bewerber*in erfüllen und welche sind hilfreich, aber nicht zwingend notwendig:
	Muss Kriterien
	Kann Kriterien

	· 
	· 

	· 
	· 

	· 
	· 

	· 
	· 




Einstieg
	· Alle vorgestellt
	· Getränk angeboten

	· Dauer des Gesprächs geklärt
	· Ablauf des Gesprächs geklärt

	· Smalltalk
	· 

	· 
	· 







Interview
	· Was sind die Beweggründe für ihre Bewerbung?

	· 

	· Warum genau diese Einsatzstelle?

	· 

	· Welche Erwartungen werden mit einem FÖJ verbunden?

	· 

	· Was möchten Sie im Rahmen des FÖJ gerne lernen und ausprobieren?

	

	· Welche Vorstellungen haben Sie hinsichtlich eines „typischen“ Arbeitstages in der Einsatzstelle?

	· 

	· Bestehen Anknüpfungspunkte an die Einsatzstelle und das Tätigkeitsspektrum hinsichtlich Interessen, Hobbys, ehrenamtlichem Engagement etc.?

	· 

	· Wann erleben Sie sich als besonders motiviert?

	· 

	· Liste der „Kann und Muss“ Punkte abklopfen

	· 

	· 

	· 

	· 

	· 

	· 

	· 

	· 

	· 

	· 

	· 






Kennenlernen, Rundgang
	· Aufgaben und Ziele der Einrichtung

	· 

	· Arbeitsbereich FÖJ

	· 

	· Wer ist Anleiter*in im Alltag

	· 

	· Teilnahme an Fach/Dienstbesprechungen

	· 

	· Unterkunft und Verpflegung



	· 

	· Spezielle Regeln für Urlaub, Arbeitszeit, Wochenende usw

	· 

	· 

	· 

	· 

	· 

	· 

	· 

	· 

	· 

	
Passen Erwartungen von Bewerber*in und EST zusammen?

	
· 




Abschluss
	· Alle Fragen geklärt?

	· 

	· Probearbeiten?

	· 

	· Weitere Bewerbungen für Studium, Ausbildung?

	· 

	· Wer gibt wem bis wann Bescheid?

	· 

	· 

	· 

	· 

	· 
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